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Tutorial ini untuk Kepala Lembaga 


Tutorial ini akan menjelaskan cara 
memberikan persetujuan 
(Menyetujui/Menolak) Permintaan 
Mutasi Siswa Keluar oleh Kepala 
Lembaga. 
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Untuk melihat detail data permintaan mutasi siswa, 
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Untuk menyetujui permintaan mutasi siswa keluar, 
klik tombol Setuju. 
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Klik tombol Batal untuk membatalkan persetujuan |. 
permintaan mutasi siswa keluar atau kembali ke” ' 
halaman detail mutasi siswa keluar. 
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Atau klik tombol Diterima untuk 
menerima/menyetujui permintaan mutasi keluar 
siswa. Klik tombol Diterima! 

(D Tampilan (pop up) ini menandakan bahwa 
persetujuan terhadap permintaan mutasi keluar 


siswa telah berhasil dilakukan. Klik Tutup untuk 
menutup pop up! 


Status pengajuan yang awalnya “Menunggu 
Persetujuan Kepala Lembaga” (Kepala Lembaga Asal) 
kini telah berubah menjadi “Menunggu Persetujuan 
Kepala Lembaga” (Kepala Lembaga Tujuan). 


Kemudian notifikasi permohonan persetujuan mutasi 
akan terkirim ke Kepala Lembaga Tujuan, 

Dan notifikasi informasi mutasi disetujui akan terkirim 
ke Pengelola Lembaga Tujuan 


ao NE EMS User: Kepalatembaga | 


EMIS 


Kari 


MAMA | EA way 
Faina yha Anin MOK220102 à 


MAMA || MRAP “an 


Chean Al feign 20427010% è 


MAMA LEKOKAP suai 
TE MUNANAA NEOIISI + 


INGAT TUJUNA 


maa! Pun 


ALASAN MAT mana 
KETERANGAN 
Mis paca OKI Sèn 
JAKARTA Teist ada 
ALASAN suua?) Tana 
METERAMLAN PENGAJUAN 
Mis Pa Dar Sahl 
JAKARTA ana Menunggu 
Wasan usan 
Kepala 
Lerritnga 


IKAT TURIRA 


MS Pap Omi 
JAKARTA 


Menara Peratusan Bels BA ASIA DAMARING 


TEDI NURDIANA A 

- E Aa] -e 

tinum Mbasa sacrata à | 
AMA hdd 

Milan nates 

sahi Minas INAR Aah a SAN 

WA ADAYAN DAMI WO MS PKP ONI JANAKA MINT Carang 

94 "TUMA KA MALAS 

kthah Maniis Parang 


Car dab aa 


Au ta 


saan 


ws moi 
Jy Maret i) porre 


O: m 


MENU SISWA 


Persetujuan Permintaan Mutasi Siswa Keluar 


Kepala Lembaga (6) 


Untuk menolak permintaan mutasi siswa keluar, klik 
tombol Lihat Detail pada salah satu baris data dengan .. 
status pengajuan Menunggu Persetujuan Kepala 
Lembaga lainnya. 
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Untuk melihat surat keterangan pindah/keluar, klik 
tulisan Lihat Detail di sebelah nomor dokumen EMIS. 


(14) Klik tombol Tolak untuk menolak permintaan mutasi 


siswa keluar. 


La mma aaa AL aane 
-ne wa Mala 
- wu 
— YEN RN AT LA TA 
Wa anna atak Ana Matah aa 
——— D aa e aa ran ta 5. neie 
Pa = as sm qamun same Pa a a 
=. seam sman se: 
a si aa Ia a pipa Br et 
AAN sa 
a. 
arman 
samba e l 


tas pa 


© Aa MIS a User: Kepala Lembaga | MENU SISWA 


Persetujuan Permintaan Mutasi Siswa Keluar 
Kepala Lembaga (7) 


A Ka 


Pada tampilan (pop up) yang muncul, ketikkan alasan” ' 
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permintaan mutasi siswa keluar atau kembali ke 
halaman detail mutasi siswa keluar. 
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mutasi siswa keluar. Klik tombol Tolak! 
Persetujuan permintaan mutasi siswa 
Demen - Tampilan (pop up) ini menandakan bahwa penolakan 
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